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ACTA No.204
FECHA: 31 de julio del 2023
HORA: 1:30 pm
LUGAR: Comunidad de cuidado - Gratitud

TEMA: Verificar la utilizacion formatos, instrumentos y lineamientos mapa de procesos
ASISTENTES: Coordinadora y técnica operativa de la Comunidad de Cuidado Gratitud

OBJETIVO: verificar que el talento humano utilizé los instrumentos, formatos y lineamientos
gue se encuentran publicados en el mapa de procesos de la Secretaria Distrital de
Integracion Social.

INTRODUCCION:

Dando cumplimiento a la utilizacion de los formatos actualizados, se procede a verificar la
utilizacion de los documentos establecidos en el mapa de procesos en todas las actividades
que se desarrollan en la comunidad de cuidado Gratitud.

ORDEN DEL DIA
1. Verificacién de formatos empleados por el talento humano
2. Descripcion de formatos empleados por cada area
DESARROLLO:

Siendo la 1:30 pm se realiza la verificacion de los formatos diligenciados por cada una de
las areas de la comunidad de cuidado gratitud asi:
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AREA/ FORMATOS
PROFESIONAL
GERONTOLOGIA Formato registro del desarrollo de actividades

Formato de valoracion inicial gerontoldgica
Formato plan de atencién integral individual Paiin
Formato de seguimiento Individual

Formato de acta

Formato Whodas 2. 0

PSICOLOGIA Formato historia psicolégica

Formato estudio de caso centros proteccidnsocial
Formato de Acta

Formato de seguimiento Individual

Formato registro del desarrollo de actividadesFormato
Whodas 2.0

Formato plan de atencién integral individual Paiin
Formato apertura buzén de sugerencias

Formato acta de transitoriedad y aceptacion del pacto de
convivencia

TERAPIA OCUPACIONAL | Formato valoracion Terapia Ocupacional Formato medida
de independencia funcionalBarthel

Formato registro del desarrollo de actividades. Formato
estudio de caso centros de proteccidnsocial

Formato plan de atencion Integral individual Paiin
Formato de Acta

Formato de seguimiento Individual

Formato WHODAS 2.0

Formato seguimiento individual habitos y rutinasdiarias.

ENFERMERIA Formato registro diario de actividades de cuidadode salud
Formato registro de constantes vitales

Formato administracion de medicamentos

Formato valoracion inicial de enfermeria

Formato de seguimiento Individual

Formato control de condiciones ambientales
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AREA/
PROFESIONAL

FORMATOS

NUTRICION

Formato de preparacion de alimentos diarios FOR-PSS-243

Formato minuta patron FOR-PSS-174

Formato plan de compras semanal asociado FOR-PSS-175

Formato plan de compras consolidado mensual asociado FOR-PSS-226

Formato control de temperatura de equipos de refrigeracion FOR-PSS-238

Formato control de temperatura de equipos de congelacion FOR-PSS-239

Formato de entrada y salida de alimentos FOR-PSS-236

Formato de recepcién de alimentos FOR-PSS-230

Formato ciclos de menus. FOR-PSS-206

Formato derivacion de menu FOR-PSS-206

Formato analisis de aporte nutricional

Formato de seguimiento Individual FOR-PSS-224

Formato de verificacion de transporte FOR-PSS-232

Formato autorizacion cambio de preparaciones FOR-PSS-245

Formato evaluacion de caracteristicas organolépticas FOR-PSS-246

Formato inspeccion plan de muestreo de porciones servidas FOR-PSS-252

Formato seguimiento de la operacion del servicio de alimentos FOR-PSS-247

Formato acompafiamiento de la operacién del servicio de alimentacién m. FOR-
PSS-248

Formato acompafiamiento de operacion del servicio alimentacion s.

FOR-PSS-249

Formato no controlado relacién muestras testigo

Formato seguimiento al consumo alimentario FOR-PSS-581

Listado de modificaciones alimentarias por participante FOR-PSS-585

AMBIENTAL

Formato Control de lavado y desinfeccion deltanque de agua potable FOR-PSS-
064

Formato Seguimiento a soluciones desinfectantes FOR-PSS-065

Formato Lista de verificacion de limpieza, desinfeccion y acciones correctivas FOR-
PSS- 068

Formato Inspeccién de la presencia de plagasFOR-PSS-066

Formato Registro de control de plagas FOR- PSS-069

Formato Verificacion de hermeticidad FOR-PSS-071

Formato Declaracion de Compromiso FOR-PSS-072

Formato Registro, medicion y control de residuos entregados FOR-GA-009
Formato Certificado recoleccion residuos sélidosFOR-GA-010

Formato de medicién y control de residuos entregados FOR -GA-009

Formato certificado recoleccion residuos sélidos FOR-GA-010

Formato RH1 registro diario de generacion de los residuos hospitalarios FOR-GA
-021

Formato medicién y control de descomide FOR-GA-047

Formato inspeccion del manejo de elementos en desuso, embalaje y empaques
FOR -PSS-067
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Compromisos Responsables Fecha de Ejecucion
NO APLICA NO APLICA NO APLICA
En constancia de lo anterior firman:
Nombres y Apellidos Cargo 0 T'P? - Dependencia Firma
vinculacion
. . . Comunidad de
Disneyla Diaz Coordinadora Cuidado Grafitud ﬁ}&%
Sandra Morales Técnica operativa Comunidad de

Cuidado Gratitud o 15 5 pgales

Elaboro: Sandra Morales.
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* Poblacién: condiciones de ingreso superadas

encia de las politicas publicas
tratégica
a Informacior

cimientc

» Atencion a la ciudadania

* Poblacién vulnerable

> humano

y mantenimientc

Objetivo

Prestacion de

servicios sociales Prestacion de servicios sociales para la inclusion social / Ultima actualizacién: 28 Noviembre 2022 /  Visto: 185275
para la inclusion

. I El proceso Prestacion de servicios sociales para la inclusién social tiene como objetive prestar servicios
socla y atenciones sociales dirigidos a la poblacién més vulnerable del Distrito, para contribuir a la inclusién
Objetivo social en desarrollo de las politicas publicas sociales.

Caracterizacién del proceso Lider: Director(a) Territorial.

Procedimientos

Documentos asociados
1. Documentos generales

2. Subdireccién de Gestién Integral

Local

3. Subdireccion para la Identificacion y

Caracterizacion e Integracion

4, Subdireccion para la Infancia

5. Subdireccion para la Juventud
6. Subdireccién para la Adultez

7. Subdireccién para la Vejez

8. Subdireccion para la Familia

9. Subdireccion para asuntos LGBTI

10. Subdireccién para la Discapacidad

11. Direccion de Nutricion y



3.2 Comunidad de Cuidado [ Regresar al indice ]

= Lineamiento Servicio integral de bienestar y cuidado para personas mayores en modalidad de
comunidad de cuidado un-pss-031

= |nstructive Programa respiro para cuidadores de los centros de proteccion social 1-ps-o30

= |nstructivo Mesa técnica de estudio de casos servicio integral de bienestar vy cuidado modalidad
de atencidn comunidad de cuidado ins-Pss_ose

= |Instructivo Ingreso y egreso servicio integral de bienestar y cuidado modalidad de atenci
comunidad de cuidado ins-pss-o97

= |nstructive Abordaje para posibles casos de reintegro familiar de personas mayores participantes
meodalidad comunidad de cuidado ins-Pss-oss

n del Plan de Atencidon Institucional - PAl Ms-Pss-093

= Instructivo Elaboraci

n y aprobaci
= [nstructivo Acompafiamiento a consulta meéedica is-pss-100

= |nstructive Para la elaboracién de protocolos de seguridad  ins-pss-101
= Protocolo Anotaciones de enfermeria prc-pss-og91

= Protocolo Cuidado de la piel prc-pss-oso

= Protocolo Cuidado de la persona mayor PTc-Pss-

= Protocolo Cuidado de persona en cama prc-pss-o7g

= Protocolo Cuidado de los ojos prc-pss-osg

= Protocolo Manejo de oxigeno u oxigenoterapia prc-pss-os1
= Protocolo Hemorragia nasal Frc-pss-os7

= Protocolo Higiene de la persona mayor erc-pss-oss .

= Protocolo Manejo de convulsiones prc-pss-os4
& Formato Registro de morbilidad, accidentalidad y mortalidad de personas mayores ror-pss.zzz
& Formato Ingreso individual de medicamentos para persona mayor FOR-FsSs-262
& Formato Plan de cuidado For-pss-ze3
& Formato Valoracidn inicial de enfermeria ror-pss-s1s

® Formato Valoracién funcional integral ror-pss-s7s

® Formato Recomendaciones durante la salida temporal de personas mayores For-pss-s77
® Formato Inventario de pertenencias For-pss-579

® Formato Seguimiento al consumo alimentario de personas mayores FOR-Pss-581

® Formato Plan de Atencién Integral Individual - PAIIN For-pss-sa:
® Formato Administracion de medicamentos para personas mayores FOR-PSS-553

e Formato Encuesta de percepcion del servicic modalidad comunidad de cuidado rFor-pss-ss4
e Formato Listado de modificaciones alimentarias por participante rFor-pss-sss

& Formato Acta de compromiso de referente familiar y/o social con la persona mayor
institucionalizada ror-Pss-s25

& Formato Escala de valoracién funcional Barthel ror-pss-s37

& Formato Acta de aceptacién de la persona mayor de traslado a otra unidad operativa y del pacto

de convivencia ror-pss-sss

e Formato Consentimiento informado rechazo de la atencion rFor-pss-sss

& Formato Seguimiento plan de atencién por nutricién ror-pss-
& Formato Visita de verificacién para el reintegro familiar rFor-pss-s91

& Formato Cuestionario de Maslach Burnout Inventory rFres-zs1

& Formato Informativo salud rFor-rss-sos

& Formato Salida temporal personas mayores ror-Pss-613
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